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	№№

п/п
	 Наименование дел
	Срок хранения



	1. 
	Устав Профсоюза, Положение о первичной профсоюзной  организации,  Положения о комиссиях, тексты законов, пособия и др. и т.д.)
	Постоянно 

	2. 
	Протоколы отчетно-выборных профсоюзных собраний
	Срок полномочий

	3. 
	Протоколы общих профсоюзных собраний
	Срок полномочий 

	4. 
	Протоколы заседаний профсоюзного комитета
	Срок полномочий 

	5. 
	Планы  работы профсоюзного комитета и  постоянных комиссий
	Срок полномочий 

	6. 
	Журнал (карточки) учета членов профсоюза.
	До снятия с профсоюзного учета

	7. 
	Журнал регистрации  входящей и исходящей корреспонденции
	постоянно

	8. 
	Материалы по коллективным переговорам (колдоговоры, справки и т.д.)
	Постоянно 

	9. 
	Документы вышестоящих профорганов (постановления, инструктивные письма, рекомендации и т.д.)
	По мере необходимости

	10. 
	Письма, заявления членов профсоюза
	Срок  полномочий

	11. 
	Заявления  о приеме в Профсоюза, акты уничтожения профсоюзных документов исключенных и вышедших из Профсоюза.
	постоянно

	12. 
	Заявления членов Профсоюза о безналичной уплате членских взносов.
	постоянно

	13. 
	Статистические отчеты.
	постоянно


